STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

KENAIKAN PANGKAT FUNGSIONAL TERTENTU

SYARAT USUL KENAIKAN PANGKAT

Pelaksana
FUNGSIONAL TERTENTU s s | Perss || e ni] e Dibutuhkan Selama 7 Hari Kerja
Kepegawaian | Kepegawaian Badan Badan | asiUmum
v Telah 2 (DU a) Tahun Dalam P angkat 1 Memen'nlahkan Pemroses Administrasil Kepegawaian
. untuk menyiapkan berkas usulan Kenaikan Pangkat
Terakhi r; Requler dan Pilinan PNS, dan memerintahkan membuat t
v Fotoco py SK CPN S’ 2 ;ir:;i:;:.f: rlllt:jr[kas usulan Kenaikan Pangkat Reguler dan ]
v Fotoco 9)% SK PNS; Pilihan, mengetik Draft Surat Pengantar, diserahkan
v" Fotocopy SK Pangkat terakhir; Hepada Ksubbag Linum dan Kepegariain !
v" Penilaian Prestasi Kerja PNS (SKP) 2Tahun
Terakhir Bernilai Baik: 3 [Memeriksa kelengkapan berkas dan Draft Surat Jda.kJ
v ! . . Pengantar, jika tidak setuju dikembalikan kepada I - -
FOtOCOpy SK Jabatan Fu ngsion al ; (a. SK Pemroses Administrasi Kepegawaian untuk diperbaiki, ika 4 B Iava dan Tarl'
Pengangkatan Pertama Kali, b. SK Kenaikan setj diparal, dserahkan epada Seketas Badan [ | .
‘Jenjang ‘Jabatan’ c. SK Pembebasan 4 |Memeriksa Draft Surat Pengantar, jika tidak setuju Tk - - -
Sementara (B||a Ada Pembebasa_n/Pindah), dikteTl?likrabn lkkiep%da K:Jslubct;agrl:fm:lm dangeiega\:aian = Tldak d | pU ngut Bla.ya.
d. SK Pengangkatan Kembali (Bila Ada ol o AT T N
Pembe basan)) b I'v!emeﬁksla Draft Surat Penganlta r, jka tidak setyju - ﬁdaL
v PAK Asli dikembalikan kepada Sekretaris Badan untuk diperbaiki,
Sli . ) ) jika setuju diparaf, diserahkan kepada Kasubbag Umum
v' Fotocopy SK Mutasi (Apabila Ada Mutasi) dan Kepegaviian

Memerintahkan Pengadministrasi Umum untuk
mengagendakan Surat Pengantar

Mengagendakan Surat Pengantar, diarsipkan dan
diserahkan kepada caraka untuk di kirim kepada BKD




