STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENSIUN PERMINTAAN

Usia Minimal 50 Tahun dan masa Kerja Minimal
20 Tahun

Surat Pemohonan PNS yang bersangkutan
ditandatangani diatas Materai 6000

Surat Pernyataan Tidak Menuntut untuk
diaktifkan kembali ditandatangani diatas Materai
6000

Daftar Susunan Keluarga yg disahkan oleh
Camat

Fhoto Copy surat Nikah yang dilegalisir oleh
penjabat yang berwenang (KUA)

Fhoto Copy SK CPNS di legalisir

Fhoto Copy SK PNS di legalisir

SK Peninjauan masa kerja (jika ada) di legalisir
Fhoto Copy Kenaikan Berkala terakhir dilegalisir
Fhoto Copy SK Pangkat Terakhir di legalisir
Fhoto Copy SK Jabatan terakhir/ pemberentian
dari jabatan di legalisir

Fhoto Copy Kartu Pegawai di legalisir

Fhoto Copy Akte Kelahiran Anak yang masih
tertanggung dilegalisir dinas Dukcapil

Fhoto SKP 1 (satu) tahun terakhir di legalisir
terakhir

Asli Surat Pernyataan Tidak Pernah dijatuhi
Hukum Disiplin Tingkat Sedang/Berat dim 1 Thn
terakhir

Asli Surat pernyataan tidak sedang menjalani
proses pidana atau pernah dipidana penjara
Mengisi FPP Klim

Pas foto terbaru ukuran 3 x 4 cm sebanyak 7
lembar
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Memerima berkas pensiun dan memeriksa
kedengkapannya

Memeriksa dan memverifikasi berkas pensiun

Memeriksa dan memwerifikisi berkas pensiun

edk

Mengingut data usulan pensiun ke dalam SAPK
Online

Membuat surat pengantar usilan pensiun

Memeriksa dan memaraf surat pengantar
pensiun, apabila tidak ada perbaikan
ditandatangani

Meryampaikan berkas usulan pensiun (Berkas
wsulan pensiun yang murni janda/duda golongan
Ifa kebawah dikirim dan diproses di BKN
Regional VIl Banjar masin dan Berkas usulan
murni janda/duda golongan IV/b ke atas dikirim
ke BKM Pusat di jakarta)

Unituk APS umur 50 tahun masa kerja 20 tahun
yang menandatangani SK Pensiun Bupati dan
Unituk Golongan IV/b 5 Pensiun ditandatangani
oleh Gubernur dan Golongan V,/c 5K pensiun
ditandatangani oleh Presiden

J3. Jangka waktu nenyelesaian

e Dibutuhkan Selama 30 Hari
Kerja

4. Biaya dan Tarif

Tidak dipungut Biaya




