
SOP PELAYANANA DI BIDANG SMK 
 

PELAYANAN LEGALISIR IJAZAH/ STTB  : 

1. MEMBAWA IJAZAH ASLI KEPADA ADMINISTRASI  

2. FOTO COPY IJAZAH YANG DI LEGALISIR MINIMAL 10 LEMBAR 

3. FOTO COPY KTP 

4. MEMBAWA MATERAI 10.000,- 

5. WAKTU YANG DI BUTUHKAN UNTUK MELEGALISIR IJAZAH 10 MENIT (JIKA PEJABAT YANG MENANDATANGANI ADA) 

6. TIDAK DI PUNGUT BIAYA (GRATIS) 
 

 

PELAYANAN SURAT KETERANGAN KESALAHAN PENULISAN IJAZAH/ STTB: 

1. MEMBAWA SURAT KETERANGAN DARI SEKOLAH ASAL YANG DI BUBUHI MATERAI 10.000,- (KERTAS YANG 

DIGUNAKAN KERTAS JILID POLOS WARNA PUTIH) 

2. FOTO COPY IJAZAH/STTB   

3. FOTO COPY KTP  

4. FOTO COPY AKTE KELAHIRAN 

5. WAKTU YANG DI BUTUHKAN UNTUK MELEGALISIR IJAZAH 1 HARI (JIKA PEJABAT YANG MENANDATANGANI ADA) 

6. TIDAK DI PUNGUT BIAYA (GRATIS) 
 

 

PELAYANAN SURAT KETERANGAN PENGGANTI IJAZAH/ STTB (IJAZAH HILANG) : 

1. MEMBAWA SURAT KETERANGAN DARI SEKOLAH ASAL YANG DI BUBUHI MATERAI 10.000,- (KERTAS YANG 

DIGUNAKAN KERTAS JILID POLOS WARNA PUTIH) 

2. MEMBAWA FOTO COPY SURAT KETERANGAN HILANG DARI KEPOLISIAN  

3. FOTO COPY IJAZAH/STTB (SKHU)  

4. WAKTU YANG DI BUTUHKAN UNTUK MELEGALISIR IJAZAH 1 HARI (JIKA PEJABAT YANG MENANDATANGANI ADA) 

5. TIDAK DI PUNGUT BIAYA (GRATIS) 


